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HR工具-文本范例

部门培训需求计划审批表
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	序号
	类   别
	培训对象
	培训主要内容
	拟培训

人  数
	培训

天数
	起止时间
	培训

地点
	培训

方式
	培 训 单 位

	 
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	单位（部门、部、室）领导审批意见：

 签字：        单位：       （公章）

  年     月      日


注：类别代号：                                                                                         保存期2年

A—岗位能力培训   B—业务技术培训   C—继续教育培训   D—技能培训   E—业务知识培训   F—学历培训

仅供参考

